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MOBILITATI EELISA — GHID DE APLICARE POLITEHNICA BUCURESTI

CATEGORIA 01

STUDENTI

Cum aplici?

pAsuL 1 Vezi oportunitatile disponibile
Activitatile EELISA sunt publicate pe:

* eelisa.eu
« digitalcampus.eelisa.eu

+ eelisa.upb.ro
» paginile facultatilor universitatii si retelele sociale (Facebook, LinkedIn, Instagram)

pAasuL 2 Verifica eligibilitatea
Poti aplica daca:
+ esti student al universitatii (licenta, master, doctorat);
* ai promovat toate examenele din semestrele anterioare;
* nu ai mai beneficiat de o mobilitate EELISA in semestrul universitar in curs;
 ai primit o invitatie sau o scrisoare de acceptare din partea organizatorilor.

DE RETINUT Durata maxima a mobilitatii nu poate depasi 14 zile.

PAsuL 3 Completeaza dosarul cu documentele necesare
Dosarul trebuie sa contina:

* Cererea de finantare pentru deplasare (Anexa l);
+ Invitatia oficiala / scrisoarea de acceptare primita de la organizatori;
» Formularul de evaluare a candidatilor (Anexa l).

NoTA  Formularul de evaluare a candidatilor se fransmite necompletat de cétre solicitant, urmand
a fi completat si avizat ulterior de decanul facultétii sau de prodecanul responsabil cu relatiile
internationale, doar in cazul studentilor de la licenta si master.

PASUL 4 Transmite dosarul

+ Trimite toate documentele catre decanul facultatii/prodecanul responsabil cu relatiile internationale
sau catre coordonatorul de doctorat, care le va transmite mai departe catre EELISA POLITEHNICA

Office (eelisa@upb.ro).

PAsuL 5 Dupa aprobare

Daca dosarul tau este aprobat:

+ Veifi informat de Echipa EELISA POLITEHNICA daca esti eligibil sa participi.
« Inregistreaza cererea de deplasare externa in platforma travel.upb.ro.
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» Dupa emiterea Dispozitiei Rectorului, poti achizitiona biletul de avion si cazarea, conform grantului
aprobat.

» Transmite o copie dupa cartea de identitate la adresa eelisa@upb.ro, pentru intocmirea
contractului financiar.

pasuL 6 Finantare

79 € pe zi - max. 14 zile

» Sprijin individual: 79 €/zi de activitate (max. 14 zile) + 79 €/zi pentru zilele de transport (maximum 2
zile de transport — o zi la plecare si o zi la intoarcere)

« Transport: suma fixa, calculata Tn functie de distanta de deplasare

TRANSPORT — SUMA FIXA IN FUNCTIE DE DISTANTA

Origine Destinatie Distanta (km) Calatorie normala Calatorie ecologica

Bucuresti Madrid 2.472,68 395,00 € 535,00 €
Budapesta 642,95 309,00 € 417,00 €
Paris 1.869,94 309,00 € 417,00 €
Erlangen 1.277,38 309,00 € 417,00 €
Istanbul 446,97 211,00 € 285,00 €
Pisa 1.254,87 309,00 € 417,00 €
Zurich 1.394,27 309,00 € 417,00 €

Ce tipuri de transport poti utiliza?

Normal Travel

Normal Travel reprezinta calatoria standard, realizata prin mijloace de transport conventionale, in
special:

e avion;

« autocar sau microbuz;

* masina personala (in unele cazuri, daca nu exista alte optiuni rezonabile).

Pentru acest tip de deplasare se aplica granturile standard pentru transport, conform distantelor din
tabel.

SUPLIMENT  Studentii cu oportunitati reduse pot primi un supliment de 100 €, dacé indeplinesc
criteriile de eligibilitate.
Green Travel

Green Travel reprezinta utilizarea unor mijloace de transport cu emisii reduse de carbon, conform
definitiei Programului Erasmus+.

Pentru green travel, grantul de transport este mai mare, pentru a incuraja alegerile ecologice.

Pagina 2 din 8


mailto:eelisa@upb.ro

MOBILITATI EELISA — GHID DE APLICARE POLITEHNICA BUCURESTI

Ce faci la intoarcerea din mobilitate?

in termen de maximum 3 zile lucratoare de la revenirea din deplasare, studentul trebuie sa aduca
documentele justificative in format fizic pentru decont, la:

Q@ Bucuresti — Cladirea Rectorat, parter, camera 011, Universitatea Nationala de S$tiinta si
Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Documentele necesare sunt:

+ Certificatul de participare (Certificate of Attendance)
* Raportul de activitate
* Dovezile de transport (bilete, tichete de imbarcare etc.)
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CATEGORIA 02

CADRE DIDACTICE SI PERSONAL ADMINISTRATIV
MEMBRII ECHIPEI DE PROIECT

Cum aplici?

pAasuL 1 Solicita invitatia

Solicita scrisoarea de acceptare/invitatia oficiald de la organizatorii activitatii EELISA.

PAsuL 2 Transmite documentele pentru selectie

Transmite urmatoarele documente catre EELISA POLITEHNICA Office (eelisa@upb.ro), pentru
selectie:

» Cererea de finantare pentru deplasare (Anexa Il), aprobata de conducatorul structurii (facultate,
departament sau structura administrativa);
PASUL 3 Incarca cererea de deplasare

Incarca cererea aprobaté n platforma travel.upb.ro.

PpAsuL 4 Transportul este achizitionat de universitate
Dupa emiterea Dispozitiei Rectorului, transportul va fi achizitionat conform procedurilor interne
aplicabile.

PAsuL 5 Depune dosarul de decont la intoarcere

In termen de maximum 2 zile lucratoare de la revenirea din deplasare, solicitantul trebuie s& aduca
documentele justificative in format fizic pentru decont, la:

Q@ Bucuresti — Cladirea Rectorat, parter, camera 011

Documentele necesare

Daca nu ati solicitat avans
+ Dispozitie + Nota de fundamentare;
« Transport international (factura bilet avion, boarding pass);
+ Transfer intern (chitante taxi/Uber, metrou, autobuz etc.) + dovada platii/factura;
* Raport de activitate.

Daca ati solicitat avans
» Dispozitie + Nota de fundamentare;
+ Transport international (factura bilet avion, boarding pass);
» Transfer intern (chitante taxi/Uber, metrou, autobuz etc.) + dovada platii/factura;
+ Raport de activitate.
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Cum aplici?

| PasuL 1 Solicits invitatia

Solicita scrisoarea de acceptare/invitatia oficiald de la organizatorii activitatii EELISA.

| PAsUL 2 Transmite documentele
Transmite urmatoarele documente catre EELISA POLITEHNICA Office (eelisa@upb.ro):

+ Cererea de finantare pentru deplasare (Anexa Il), aprobata de conducatorul structurii (facultate,
departament sau structura administrativa);

+ Invitatia oficiala / scrisoarea de acceptare.

| PASUL 3 Incarca cererea de deplasare

Incarca cererea aprobata in platforma travel.upb.ro.

| pAsuL 4 Achizitioneaza transportul si cazarea
Dupa emiterea Dispozitiei Rectorului, vei achizitiona biletul de avion si cazarea, conform grantului
aprobat.

| PAsuL 5 Transmite copia cartii de identitate pentru contractul financiar

Transmite o copie dupa cartea de identitate la adresa eelisa@upb.ro, pentru intocmirea contractului
financiar, care va fi redactat in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Sprijin individual

Grantul de sprijin individual se calculeaza in functie de:
* perioada mobilitatii;
« numarul zilelor de activitate EELISA;
* pana la doua zile de transport, daca este cazul;
in limita prevazuta de instructiunea privind mobilitatile EELISA.

SPRIJIN INDIVIDUAL IN FUNCTIE DE TARA DE DESTINATIE

Germania, Franta, Italia, Spania

Ungaria, Turcia

Transport: suma fixa, in functie de distanta de deplasare.
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TRANSPORT — SUMA FIXA IN FUNCTIE DE DISTANTA

Calatorie ecologica

Bucuresti Madrid 2.472,68 395,00 € 535,00 €
Budapesta 642,95 309,00 € 417,00 €
Paris 1.869,94 309,00 € 417,00 €
Erlangen 1.277,38 309,00 € 417,00 €
Istanbul 446,97 211,00 € 285,00 €
Pisa 1.254,87 309,00 € 417,00 €
Zurich 1.394,27 309,00 € 417,00 €

Ce tipuri de transport poti utiliza?

Normal Travel

Normal Travel reprezinta calatoria standard, realizata prin mijloace de transport conventionale, in
special:

e avion;
* autocar sau microbuz;
* masina personala (in unele cazuri, daca nu exista alte optiuni rezonabile).
Pentru acest tip de deplasare se aplica granturile standard pentru transport, conform distantelor din

tabel.
Green Travel

Green Travel reprezinta calatoria sustenabila (ecologica), realizata prin mijloace de transport cu emisii
reduse de carbon, conform regulilor Programului Erasmus+.

Pentru green travel, grantul de transport este mai mare, pentru a incuraja alegerile ecologice.

Ce faci la intoarcerea din mobilitate?

in termen de maximum 3 zile lucrétoare de la revenirea din deplasare, trebuie sa aduceti documentele
justificative in format fizic pentru decont, la:

Q@ Bucuresti — Cladirea Rectorat, parter, camera 011

Documentele necesare sunt:

+ Certificatul de participare (Certificate of Attendance);
* Raportul de activitate;
» Dovezile de transport (bilete, tichete de imbarcare etc.).
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ALTE INFORMATII

INTREBARI FRECVENTE

I 01 Pot participa daca am mai fost intr-o mobilitate EELISA in acelasi semestru?

Studentii pot beneficia de finantare EELISA pentru o singura mobilitate pe semestru, in cursul aceluiasi
an calendaristic. Sunt exceptati studentii reprezentanti in EELISA Student Council si situatiile singulare
aprobate conform criteriilor de eligibilitate.

Studentii care nu au mai beneficiat anterior de finantare EELISA in cadrul ciclului de studii in care sunt
inmatriculati vor avea prioritate in procesul de selectie.

| 02 Pot participa fara finantare?

Da, participarea poate fi posibila si fara finantare EELISA, cu respectarea procedurilor si aprobarilor
interne ale universitatii.

Totusi, solicitantul nu poate beneficia de doua surse de finantare pentru aceeasi activitate EELISA.
Daca participarea este finantata din alta sursa, aceasta trebuie declarata.

I 03 Ce este Green Travel?

Green Travel reprezinta deplasarea realizata, pentru partea principala a calatoriei, prin mijloace de
transport cu emisii reduse de carbon, in conformitate cu regulile Programului Erasmus+.

In aceasta categorie pot intra, in functie de traseu si de conditiile aplicabile, trenul, transportul colectiv
terestru sau utilizarea ih comun a unui autovehicul.

Alegerea unui mijloc de transport considerat sustenabil nu conduce automat la acordarea grantului
Green Travel. Incadrarea célatoriei si documentele justificative necesare trebuie confirmate in prealabil
de EELISA POLITEHNICA Office, inainte de achizitionarea biletelor.

| 04 Cand cumpar biletul?
Depinde de categoria participantului.
Studenti si personal care nu face parte din echipa de proiect

Biletul de transport poate fi achizitionat, iar cazarea poate fi rezervatd numai dupa aprobarea cererii Si
emiterea Dispozitiei Rectorului.

Membrii echipei de proiect

Dupa emiterea Dispozitiei Rectorului, EELISA POLITEHNICA Office se ocupa de achizitia transportului,
conform procedurilor interne ale universitatii.

I 05 Pot solicita finantare dupa ce am cumparat deja biletul?

Nu. Nu achizitiona biletul de transport si nu efectua plati pentru cazare inainte de aprobarea mobilitatii
si emiterea Dispozitiei Rectorului.

Cheltuielile efectuate anterior aprobarii nu pot fi garantate la decontare.

I 06 Cu cat timp inainte trebuie sa depun dosarul?

Cererea de finantare si documentele necesare trebuie transmise cu minimum 14 zile calendaristice
fnainte de data planificata a deplasarii.
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Dosarele transmise dupa acest termen pot sa nu mai poata fi procesate in timp util.

CONTACT

EELISA POLITEHNICA OFFICE (ELO)

Canal Detalii

& E-mail eelisa@upb.ro

@ Web eelisa.upb.ro

@ Adresa Rectorat UPB — Camera 302 Serviciul Deplasari si Operatiuni Administrative
& Telefon +4021 402 9278

ALLIANCE MEMBERS
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Finantat de Uniunea Europeana. Punctele de vedere si opiniile exprimate apartin, insa, exclusiv autorului/autorilor si nu reflecta
neaparat punctele de vedere si opiniile Uniunii Europene sau ale Agentiei Executive Europene pentru Educatie si Cultura (EACEA). Nici
Uniunea Europeana si nici EACEA nu pot fi considerate raspunzatoare pentru acestea.
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